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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Regulamentul intern este un instrument cu caracter normativ, care impune fiecarui
angajat (personal didactic, didactic auxiliar si administrativ) si beneficiarilor directi (prescolari si
parinti/reprezentanti legali) o atitudine responsabild, favorabild desfasurarii si evolutiei procesului
instructiv-educativ in cadrul Gradinitei ,,Angel Kids” Iasi.

Art. 2. Acest document, impus de Codul muncii (art. 241-246), contureazd si nuanteaza
aspecte specifice ale Gradinitei ,,Angel Kids” Iasi nereglementate expres prin lege; acestea vizeaza
dimensiuni care tin de personalitatea colectivelor didactice, relatiile intrascolare sau tintele specifice
fiecdrei unitati, spre care trebuie organizatd si condusa intreaga activitate manageriald proiectatd la
toate nivelurile.

Art. 3. Regulamentul intern este instrumentul de organizare institutionald pentru toti actorii
Gradinitei ,,Angel Kids” lasi, in beneficiul tuturor, urmarindu-se cu strictete si In permanentd
ridicarea calitativa a performantelor fiecarui vector de educatie (formator si beneficiar al educatiei), in
scopul imbundtétirii procesului instructiv-educativ si credrii in institutie a unui climat propice si
emulativ, necesar muncii didactice.

Art. 4. Regulamentul se dezbate in Consiliul profesoral, la care participa si personalul didactic
auxiliar si administrativ, si se aprobd de Consiliul de administratie al unitatii.

Art. 5. In incinta Gradinitei ,,Angel Kids” lasi este interzisi, potrivit legii, desfisurarea
oricarei forme de activitate care Incalca normele generale de moralitate si care pune in pericol
sanatatea fizica sau psihica a copiilor, precum si a personalului.

Art. 6. Prezentul regulament contine prevederi privind organizarea si functionarea gradinitei
in conformitate cu:

v Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

v Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat
prin OME nr. 5.726/2024;

v Ordinul nr. 3.463/4 martie 2025 privind structura anului scolar 2025-2026;

v" OMEN nr. 4.694/02.08.2019 privind aprobarea Curriculumului pentru educatie timpurie;
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Proiect: Profilul si standardele profesionale ale cadrului didactic din invatamantul preuniversitar
(pentru educatie timpurie);

Legea nr. 272/2004 (actualizatd) privind protectia si promovarea drepturilor copilului;,

Legea nr. 15/2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 349/2002 pentru prevenirea si
combaterea efectelor consumului produselor din tutun;

Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale etc.;

Ordinul comun nr. 5.487/1.494/2020 privind organizarea activitatii unitdtii de Invatdmant;
Ordinul nr. 1.456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

Ordinul nr. 5.298/07.09.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea starii de
sandtate a prescolarilor si elevilor;

Ordinul nr. 653/25.09.2001 (actualizat) privind asistenta medicald a prescolarilor, elevilor si
studentilor;

Ordinul nr. 5.545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal;

Repere fundamentale in invatarea si dezvoltarea timpurie a copilului de la nastere la 7 ani (2024);
Ordinul nr. 5.004/2021 privind acordarea acreditdrii pentru unitatea de Invatdmant preuniversitar
particular Gradinita ,,Angel Kids” lasi;

HG nr. 566/28.04.2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a creselor si
a altor unitati de educatie timpurie anteprescolara;

HG nr. 1.604/28.12.2022 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a serviciilor
de educatie timpurie complementare;

Ordinul nr. 1.076/4.518/3.936/2020 privind stabilirea masurilor necesare in vederea redeschiderii
creselor, gradinitelor, afterschool-urilor pentru prevenirea imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.
Regulamentul se aplica tuturor salariatilor din unitate, indiferent de durata contractului de munca,
prescolarilor, parintilor/reprezentantilor legali, precum si celor care lucreaza in unitate ca detasati,

suplinitori sau colaboratori, dupa caz.
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CAPITOLUL 2
ORGANIZAREA GRADINITEI ,ANGEL KIDS” IASIT

Art. 7. (1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic
urmator.

(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor si vacantelor, se stabilesc
prin ordin al ministrului educatiei (Anexa nr. 1).

(3) In situatii obiective (epidemii, intemperii, calamitati naturale, alte situatii exceptionale), cursurile
scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata.

(4) Pe durata starii de alerta, activitdtile didactice ce impun prezenta fizica a prescolarilor pot fi
suspendate in perioada stabilitd, prin hotararea CNSU si/sau prin actele normative aplicabile.

(5) Suspendarea cursurilor se poate face, dupa caz:

a) la nivelul unor formatiuni de studiu (grupe) si/sau la nivelul unitatii, la cererea directorului, in baza
hotararii consiliului de administratie, cu informarea ISJ;

b) la nivelul grupurilor de unitati de invatamant din judet, la cererea inspectorului scolar general, cu
aprobarea ministerului;

c) la nivel regional sau national, prin ordin al ministrului educatiei, dupd consultarile prevazute de
lege.

(6) Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrald a curriculumului pana
la sfarsitul anului scolar, stabilite de consiliul de administratie $si comunicate institutiei care a aprobat
suspendarea.

(7) In situatii exceptionale, ministrul educatiei stabileste masuri specifice pentru continuarea
procesului educational.

(8) Pe perioada suspendarii cursurilor, consiliul de administratie poate decide continuarea procesului
didactic prin activitati-suport asistate de tehnologie (activitati online).

Art. 8. (1) In perioada vacantelor scolare, gradinita poate organiza activititi educative cu
copiii, cu avizul DSP, dupa caz. In situatii speciale, cand grupele nu se pot comasa, gradinita poate fi
inchisa 1n vacante pentru efectuarea concediului de odihna al personalului.

(2) Pentru participarea la activitatile de la alin. (1), parintii si unitatea de invatdmant incheie

contractul educational prevazut in Anexa nr. 2 la prezentul regulament.
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Art. 9. Gradinita ,,Angel Kids” lasi cuprinde urmatoarele niveluri:
- nivelul I (3—5 ani) — grupa mica, mijlocie;
- nivelul II (5-6 ani) — grupa mare.
Art. 10. (1) In cadrul Gradinitei ,,Angel Kids” Iasi, durata activititilor este de 15 minute
(grupa mici), 20-25 minute (grupa mijlocie), 35 minute (grupa mare). In functie de nivelul grupei, de
particularitatile individuale ale copiilor si de specificul situatiilor educative, cadrul didactic decide
timpul efectiv necesar. Activitatile integrate pot depasi intervalul recomandat, cu planificarea atenta a
tranzitiilor si rutinelor.
(2) In situatii speciale, durata activitatilor poate fi modificata, la propunerea motivati a directorului, in
baza hotararii consiliului de administratie, cu informarea ISJ.
Art. 11. La nivelul Gradinitei ,,Angel Kids” lasi functioneaza, in anul scolar 2025-2026, 3
grupe de prescolari (in total 54 de prescolari), toate cu predare in limba romand, dupa cum urmeaza:
— 1 grupd mica;
— 1 grupa mijlocie;
— 1 grupad mare.

Art. 12. Prescolarii au acces in unitate intre orele 07:00—18:00, dupd cum urmeaza:

INTERVAL ORAR
GRUPA INTERVAL ORAR SOSIRE
PLECARE
MICA 7:00-8:30 17:00-18:00
MIJLOCIE 7:00-8:30 17:00-18:00
MARE 7:00-8:30 17:00-18:00
CAPITOLUL 3

PERSONALUL GRADINITEI ,,ANGEL KIDS” IASI
3.I. ORGANIZAREA TIMPULUI DE LUCRU AL ANGAJATILOR.
TIMPUL DE MUNCA SI TIMPUL DE ODIHNA

Art. 13. — Organizarea timpului de munca

(1) Pentru salariatii angajati cu norma Intreagd, durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi si
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40 ore/saptamana, conform Codului muncii.
(2) Pentru personalul didactic de predare, norma didactica se stabileste potrivit Legii nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare.
(3) Pentru salariatii cu timp partial, durata si organizarea timpului de munca sunt cele prevazute in
CIM, cu respectarea dispozitiilor legale privind timpul maxim de muncd si repausul zilnic si
saptamanal.
(4) Gradinita are obligatia de a tine evidenta orelor de munca prestate zilnic, cu ore de inceput si
sfarsit, si de a o pune la dispozitia inspectorilor de munca la solicitare.
(5) In gradinita, evidenta activititii cadrelor didactice se realizeaza prin condica de prezentd pentru
activitatea desfasurata cu prescolarii.
(6) Functia de director se exercitd in baza unui CIM cu timp partial (4 ore/zi), in regim de cumul de
functii, In conditiile art. 35 din Codul muncii. Programul este flexibil, stabilit in functie de necesitatile
unitatii, cu respectarea prevederilor legale.
(7) Pentru personalul didactic angajat in regim de plata cu ora, activitatea se desfdsoard conform CIM,
in intervale stabilite prin planificare saptimanald aprobatd de conducere, cu respectarea timpului
maxim de munca si a repausului legal.
(8) Activitatea de pregatire metodico-stiintificd face parte din obligatiile profesionale si se realizeaza
conform prevederilor legale si contractuale.
(9) Organizarea concretd a programului pentru personalul didactic, didactic auxiliar, administrativ si
sanitar se realizeaza potrivit atributiilor fiecarei functii, prin planificéri interne aprobate de conducere.

Art. 14. Schimbarea programului de lucru si invoirile se fac numai pe baza unei cereri scrise,
cu aprobarea directorului (Model cerere — Anexa nr. 3).

Art. 15. Paza Gradinitei ,,Angel Kids” lasi se realizeaza pe bazd de contract de prestari
servicii cu personal specializat.

Art. 16. Personalul didactic auxiliar si personalul administrativ au dreptul la o pauza de 15
minute, inclusa in programul de lucru. Intervalul de pauza este 13:30-13:45.

Art. 17. Evidenta personalului didactic auxiliar si administrativ se asigura prin condica de
prezentd; cadrele didactice isi consemneaza activitatea In Condica de evidenta a activitdtii si semneaza

in condica de prezenta la sosire si la plecare.
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Art. 18. (1) Concediile de odihna ale personalului se acorda pe baza unei programéri anuale
(2) Durata concediului de odihna pentru personalul didactic, didactic auxiliar §i administrativ se
stabileste prin contractul individual de munca, cu respectarea prevederilor Codului muncii — Legea nr.
53/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Perioada de efectuare a concediului de odihnd pentru fiecare salariat se stabileste de conducerea
unitatii, prin programarea concediilor, in functie de necesitatile activitatii si de solicitarile angajatilor.
(4) Concediul de odihni se efectueazi, de reguld, in cursul anului pentru care este acordat. In situatiile
prevazute de lege, concediul neefectuat poate fi reportat si acordat in perioada stabilita de legislatia in
vigoare.

(5) Compensarea in bani a concediului neefectuat este permisd numai in cazul incetarii contractului
individual de munca, conform prevederilor Codului muncii.

Art. 19. Concediile fara plata pentru personalul didactic auxiliar si administrativ se acorda de
catre conducerea gradinitei pe baza unei cereri scrise, inregistrata cu cel putin 10 zile inainte. Pentru
personalul didactic, concediile fara plata se aproba de catre Consiliul de administratie, pe baza cererii
scrise depuse la secretariat.

Art. 20. Orice activitate extracurriculara desfasurata in afara spatiului gradinitei presupune
acordul scris al directorului, acordul parintilor/reprezentantilor legali si anuntarea coordonatorului de
programe si proiecte educative inainte de desfasurare, conform procedurilor interne.

Art. 21.In conditii speciale, activitatea cadrelor didactice cu copiii si parintii se poate
desfasura online, de la sediul gradinitei sau din sala de grupa, existand resurse tehnice (laptop, camere
web, internet) pentru realizarea activitétilor prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Art. 22. Sedintele consiliului profesoral se pot desfasura, dupa caz, in format hibrid sau online,
prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta, conform procedurii interne.
Consiliul profesoral se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau
la solicitarea a minimum 1/3 din numarul cadrelor didactice. Absenta nemotivata constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Art. 23. Zilele de sarbatoare legala in care nu se lucreaza sunt:

zilele de repaus saptamanal;
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1 si 2 ianuarie;

6 ianuarie — Botezul Domnului (Boboteaza);

7 ianuarie — Soborul Sfantului Proroc Ioan Botezatorul;
24 ianuarie — Ziua Unirii Principatelor Romane;
Vinerea Mare;

prima si a doua zi de Pasti;

1 mai;

5 iunie — Ziua Nationala a Invatitorului;

1 iunie;

prima si a doua zi de Rusalii;

15 august — Adormirea Maicii Domnului;

5 octombrie — Ziua Mondiala a Educatiei;

14 octombrie — Sfanta Cuvioasa Parascheva de la lasi;
30 noiembrie — Sfantul Apostol Andrei;

1 decembrie;

prima si a doua zi de Craciun;

N N N N N N N N N N N N N N

doud zile pentru fiecare dintre cele 3 sarbatori religioase anuale, declarate de cultele
religioase legale, altele decat cele crestine, pentru persoanele apartinand acestora;
Pentru salariatii apartinand unui cult religios legal crestin, zilele libere pentru Vinerea Mare,
Pasti si Rusalii se acorda in functie de data celebrarii de acel cult;
Salariatii care au beneficiat de zile libere pentru doud culte crestine vor recupera zilele
suplimentare pe baza unui program stabilit de angajator;
Daca, din motive justificate, nu se acorda zile libere, salariatii beneficiaza de spor la salariul
de bazd de minimum 100% pentru munca prestatd in sarbatoare legala.
Art. 24. In afara concediului de odihna, salariatii au dreptul la zile de concediu plitite pentru
evenimente familiale deosebite:
a) casatoria salariatului — 5 zile lucratoare;
b) nasterea unui copil — 10 zile lucrdtoare + 15 zile lucrdtoare daca a urmat un curs de puericultura

(concediu paternal);
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c) casdtoria unui copil — 5 zile lucratoare;
d) decesul sotului/sotiei, copilului, parintilor, bunicilor, fratilor, surorilor, socrilor sau al altor
persoane aflate 1n intretinere — 5 zile lucratoare;
e) schimbarea locului de munca cu schimbarea domiciliului/resedintei — 5 zile lucratoare;
f) schimbarea domiciliului — 3 zile lucratoare;
g) Ingrijirea sanatatii copilului — 2 zile (1-2 copii) / 3 zile (3+ copii);
h) procedura fertilizare in vitro — 5 zile lucratoare;
1) donarea de sange — o zi (ziua donarii).
Concediul paternal se acorda la cerere, In primele 8 sdptamani de la nasterea copilului.
Art. 25. — Procedura disciplinara
(1) Angajatorul aplicd sanctiuni disciplinare salariatilor care savarsesc abateri disciplinare, in
conditiile Codului muncii.
(2) Abaterea disciplinard este fapta in legaturd cu munca, constand intr-o actiune/inactiune savarsita
cu vinovatie, prin care se Incalca normele legale, RI, CIM, fisa postului sau ordinele legale ale
superiorilor.
(3) Nicio sanctiune nu se dispune inainte de cercetarea disciplinara prealabila.
(4) Cercetarea disciplinard se realizeazd de o comisie desemnatd prin decizie a directorului si
presupune:
— convocarea in scris;
— prezentarea faptei imputate;
— dreptul la aparari si probe;
— proces-verbal al cercetarii.
(5) Refuzul de prezentare nu impiedica finalizarea procedurii.
(6) Sanctiunile pot fi: avertisment scris; reducerea salariului; retrogradare; desfacerea disciplinara a
CIM, conform legii.
(7) Sanctiunea se comunica in scris si poate fi contestata la instanta competenta.
Art. 26. — Solutionarea cererilor si sesizarilor salariatilor
(1) Salariatii pot formula cereri/reclamatii/sesizari privind activitatea profesionald, conditiile de

munca sau raporturile de munca.
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(2) Cererile se depun in scris la secretariat si se inregistreaza.
(3) Directorul comunica raspunsul in termen de maximum 30 de zile, de regula.
(4) Sesizarile se analizeaza cu respectarea confidentialitatii si impartialitatii.
(5) Salariatul nu poate fi sanctionat pentru sesizari formulate cu buna-credinta.
Art. 27. — Sanatate si securitate in munca
(1) Gradinita asigura conditii de munca sigure si sandtoase, conform legislatiei SSM.
(2) Salariatii au obligatia sa respecte normele SSM/PSI, sa utilizeze corect echipamentele, sd anunte
incidentele si sa participe la instruiri.
(3) Accidentele si incidentele se raporteaza imediat.
(4) Nerespectarea normelor constituie abatere disciplinara.
Art. 28. — Protectia datelor si confidentialitate
(1) Gradinita prelucreaza date personale in conformitate cu GDPR.
(2) Salariatii pastreaza confidentialitatea datelor copiilor/familiilor, documentelor interne si datelor
profesionale ale colegilor.
(3) Accesul la documente se face numai in interes profesional.

(4) Divulgarea neautorizata poate atrage raspundere disciplinara si legala.

3.11. OBLIGATIILE PERSONALULUI UNIT. A TI1.
REGULI PRIVIND IGIENA SI SECURITATEA iIN MUNCA

Art. 29. Conform legislatiei SSM, in cadrul Gradinitei ,,Angel Kids” Iasi se stabilesc norme
interne de protectie a muncii pe sectoare de activitate, obligatorii pentru intregul personal.
Art. 30. Intregul personal riaspunde de utilizarea corectd si in conditii de siguranti a
instalatiilor si aparaturii din unitate, potrivit fisei postului.
Art. 31. Persoanele incadrate in munca au obligatia:
a) sa realizeze integral si la timp sarcinile;
b) sd semneze zilnic In evidenta prezentei;
¢) sa poarte echipamentul specific;
d) sa 1si perfectioneze pregatirea;
e) sa respecte programul;
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f) sa respecte ordinea si disciplina;
g) sa utilizeze echipamentele doar in scop profesional;
h) sa efectueze controalele medicale periodice;
1) sa respecte procedurile interne;
J) sa asigure supravegherea permanentd a copiilor;
k) sa anunte conducerea despre orice incident;
1) sa participe la instruiri SSM/PSI;
m) sa respecte procedurile de evacuare;
n) sa respecte confidentialitatea datelor.
Art. 32. (1) Comisiile cu caracter permanent: Comisia pentru curriculum; CEAC; Comisia
SSM si pentru situatii de urgentd; Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii si promovarea interculturalitatii; Comisia pentru formare si dezvoltare
profesionala.
(2) Comisiile functioneaza pe tot parcursul anului scolar, in baza deciziilor interne si a regulamentelor
proprii, conform legislatiei.
(3) Activitatea si documentele sunt reglementate prin acte normative; procedurile se adapteaza
nevoilor unitatii.
Art. 33. Responsabilul cu biblioteca monitorizeaza utilizarea resurselor educationale,
softurilor si materialelor auxiliare, conform fisei postului.
Art. 34. Purtdtorul de cuvant reprezintd institutia in relatia cu mass-media si alte institutii, in
baza mandatului directorului.
Art. 35. Se interzice personalului:
a) parasirea locului de munca fara aprobare;
b) incetarea activitatii inainte de terminarea programului;
c) absenta nemotivata;
d) neasigurarea echipamentelor la finalul programului,
e) lasarea copiilor nesupravegheati,
f) sustragerea bunurilor;

g) falsificarea documentelor;
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h) interventia in solutionarea cererilor din afara competentei;

1) transmiterea documentelor interne fara aprobare;

Jj) permiterea utilizarii echipamentelor de cétre persoane neautorizate;
k) Incélcarea normelor SSM/PSl/igienico-sanitare;

1) introducerea/consumul de alcool/substante interzise;

m) activitdti comerciale neautorizate.

3. III. DREPTURILE PERSONALULUI GRADINI TEI ,ANGEL KIDS” IASIT

Art. 36. Salariatii au dreptul la:
a) salarizare;
b) repaus zilnic si sdptamanal;
¢) concediu de odihna anual,
d) egalitate de sanse;
e) securitate si sdnatate in munci;
f) acces la formare profesionala;
g) primirea fisei postului i a criteriilor de evaluare;
h) eliberarea documentelor care atesta calitatea de salariat;
1) sesizarea conducerii privind neregularitati;
J) exercitarea atributiilor corespunzatoare postului;
k) protectie Impotriva discrimindrii/hartuirii;
1) gravidele care nu pot efectua durata normala au dreptul la reducerea programului cu o patrime, cu
mentinerea veniturilor, conform OUG 96/2003;

m) gravidele au dreptul la 16 ore libere lunar pentru controale medicale.

4. IV. EVALUAREA PERSONALULUI DIN UNITATEA DE INVATAMANT

Art. 37. Evaluarea personalului didactic se realizeaza conform legislatiei in vigoare.
(2) Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar se realizeaza anual, la finalul anului scolar,
conform metodologiei aprobate prin OME nr. 6.143/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.
13
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(3) Evaluarea personalului administrativ se realizeaza anual, pentru anul calendaristic anterior, pe
baza fisei de evaluare aprobate de Consiliul de administratie.

Consiliul de administratie stabileste calificativele finale pe baza fiselor de evaluare. Rezultatul se
comunica 1n scris persoanei evaluate.

Personalul evaluat poate formula contestatie in termen de 5 zile lucritoare de la comunicare.

3. V. RASPUNDEREA DISCIPLINARA A PERSONALULUI DIN
GRADINITA ,,ANGEL KIDS”

Art. 38. Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii nr. 198/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Art. 39. Personalul didactic, didactic auxiliar si de conducere raspunde disciplinar pentru
incélcarea obligatiilor profesionale, a figei postului si a normelor de conduitd. Sanctiunile se aplica
proportional, in urma cercetarii disciplinare prealabile.

(1) Sanctiunile care se pot aplica, In raport cu gravitatea abaterilor, sunt:

a) observatie scrisa;

b) avertisment;

c) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioadd de pana la 3 ani, a dreptului de inscriere la concursuri pentru functii
didactice superioare/grade didactice/functii de conducere;

e) destituirea din functia de conducere, indrumare si control din cadrul gradinitei;

f) desfacerea disciplinara a CIM.

(2) Orice persoand poate sesiza in scris o faptd ce poate constitui abatere disciplinard, prin
inregistrarea sesizdrii la secretariat.

(3) Gradinita solutioneaza sesizarea prin cercetare prealabild; rezultatul se analizeaza in consiliul de
administratie, care poate decide inceperea cercetarii disciplinare efective si aproba comisia de
cercetare.

Art. 40. In incinta unitatii este interzis fumatul, conform Legii nr. 349/2002. Nerespectarea

atrage raspundere contraventionald potrivit legii.
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Art. 41. Procedura disciplinara poate fi declansata pe baza unei sesizari scrise sau din oficiu.

Art. 42. In cazul unei abateri, se constituie o comisie de cercetare disciplinard numita de
consiliul de administratie, care investigheaza cazul si comunica rezultatele.

Art. 43. Comisia de cercetare disciplinara se constituie prin decizie a directorului, dupa
aprobarea consiliului de administratie.

Art. 44. Comisia este alcatuitd din 3-5 membri, incluzdnd un reprezentant al unitatii
fondatoare si cadre didactice cu functie didactica cel putin egald cu cea a persoanei cercetate.

Art. 45. (1) Audierea persoanei cercetate este obligatorie.

(2) Persoana cercetata are dreptul:

a) sa consulte documentele;

b) sa prezinte probe;

c) sa fie asistata de reprezentant sindical sau avocat.

Art. 46. Cercetarea faptei si comunicarea deciziei se finalizeaza in termen de cel mult 30 de
zile de la data Inregistrarii sesizarii. Decizia de sanctionare nu poate fi emisa mai tarziu de 6 luni de la
data savarsirii faptei. Persoanelor nevinovate li se comunicad in scris concluzia privind inexistenta
abaterii.

Art. 47. Sanctiunea se stabileste pe baza raportului comisiei si se comunica prin decizie scrisa
emisd de director.

Art. 48. Persoana sanctionatd poate contesta decizia 1n termen de 15 zile la instanta
competentd, conform Codului muncii.

Art. 49. Raspunderea materiala se stabileste conform legislatiei muncii; actele necesare
recuperarii pagubelor se intocmesc de unitatea fondatoare, conform legii.

Art. 50. Decizia de sanctionare disciplinard, sub sanctiunea nulitatii absolute, trebuie sa
cuprinda:

a) descrierea faptei;

b) temeiul legal,

c¢) motivele respingerii apararii;
d) termenul de contestare;

e) instanta competenta.
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Art. 51. Abaterea disciplinard reprezintd o faptd in legaturd cu munca prin care salariatul
incalca legea, regulamentul intern, fisa postului sau dispozitiile legale ale superiorilor.
Art. 52. Prerogativa disciplinard: angajatorul are dreptul sa aplice sanctiuni ori de cate ori

constatd savarsirea unei abateri disciplinare.

CAPITOLUL 4

RESPONSABILITATI ALE PERSONALULUI IN GRADINITA ,,ANGEL KIDS” IASI

CADRUL DIDACTIC PENTRU EDUCATIE TIMPURIE (EDUCATOARE/PROFESOR
PENTRU EDUCATIE TIMPURIE)

Art. 53. Coordonarea activititii grupelor se realizeazd prin cadre didactice
(educatoare/profesor pentru educatie timpurie).

Art. 54. (1) Cadrele didactice se numesc anual la fiecare grupa de catre director, in baza
hotararii consiliului de administratie, dupa consultarea consiliului profesoral.
(2) Se respectd principiul continuitatii, astfel incat o grupa sa aiba aceleasi educatoare pe parcursul
unui ciclu.

Art. 55. (1) Planificarea activitatilor se realizeaza semestrial si anual, conform PDI si nevoilor
educationale, si se avizeaza de director.
(2) Activitatea se desfagoard potrivit sarcinilor din planul anual de dezvoltare institutionald, in acord
cu particularitatile grupei.
(3) Cadrul didactic desfasoard activitati de suport educational/consiliere pentru prescolari (educatie
pentru sandtate, rutierd, civica, prevenirea violentei etc.).
(4) Cadrul didactic desfasoara activitati extrascolare stabilite dupd consultarea copiilor si a parintilor.

Art. 56. (1) Pentru comunicare constantd cu parintii, cadrul didactic realizeaza activitati de
suport educational si consiliere pentru parinti/tutori/sustinatori legali.
(2) Cadrul didactic stabileste o ora sdptamanald pentru discutii; programarea se comunicd §i se
afiseaza la avizier/site. Intdlnirea se recomanda a fi individuala, pe baza de programare.

Art. 57. Cadrele didactice au urmatoarele atributii:
a) indeplinirea sarcinilor didactice cu competenta;

b) respectarea normei didactice si a CIM;

16
Str. Gavriil Musicescu nr. 12, Localitatea lasi, Judetul lasi, Tel.: 0232/270226; 0745652044,
www.angelkids.ro email. contact@angelkids.ro



http://www.angelkids.ro
http://www.angelkids.ro
mailto:contact@angelkids.ro

Gradinita cu Program Prelungit ,,Angel Kids”
-} Tasi, Str. Gavriil Musicescu nr. 12, Judetul Iasi

S (4 \I AN el #) CIF: 44994793
AN \J

sl KI S Tel.: 0232277044, 0745652044
Cont : ROO3RZBR0000 0600 2301 5238-Raiffeisen Bank

Site: www.angelkids.ro

Email: gradinitaangelkids@yahoo.com

¢) studiul curriculumului si literaturii de specialitate;
d) selectarea continuturilor flexibile;
e) intocmirea planificarilor tematice;
f) intocmirea zilnica a schitelor/proiectelor (suplinitoare/debutante);
g) participarea la activitati metodice;
h) consemnarea in PV a activitétilor din ziua metodica;
1) perfectionare profesionala,
J) crearea spatiului educational adecvat;
k) respectarea calendarului;
1) confectionarea de material didactic adecvat;
m) urmdrirea mijloacelor oficiale de comunicare interna;
n) supravegherea si siguranta copiilor;
0) pastrarea bunurilor din sala de grupa;
p) comportament civilizat;
q) respectarea politicilor educationale.
Art. 58. Cadrele didactice mai au si urmatoarele atributii:
a) informarea parintilor despre RI;
b) completarea documentelor specifice grupei;
¢) intocmirea calendarului activitatilor extrascolare;
d) monitorizarea portofoliului individual si predarea lui parintelui la final de an;
€) monitorizarea portofoliului educational;
f) portofoliul educational se realizeaza fizic pana la operationalizarea platformei digitale;
g) predarea portofoliului educational la finalul grupei mari;
h) discutii periodice cu parintii;
1) confidentialitate privind rezultatele evaluarilor;
J) supravegherea permanenta a copiilor;
k) interzicerea oricarei forme de violentd sau discriminare.
Art. 59. In cazul activitatilor online, educatoarea: informeaza parintii; coordoneaza activitatea;

participa la stabilirea platformelor; transmite programul; oferd consiliere; mentine comunicarea;
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intervine in situatii; proiecteaza activitatile; elaboreaza/seleaza resurse; proiecteaza activitati suport;

elaboreaza instrumente de evaluare; stabileste program optim impreuna cu colegii.

4.11. PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

Compartimentul secretariat — organizare si responsabilitati

Art. 60. (1) Compartimentul secretariat cuprinde postul de secretar.

(2) Este subordonat directorului si indeplineste sarcinile stabilite legal si prin fisa postului.

(3) Secretariatul functioneaza cu program de lucru cu parintii si publicul, aprobat de director.

Art. 61. Compartimentul secretariat are urmatoarele responsabilitati:

a) asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul unitatii; (am eliminat dublura ,,a)a)”

b) intocmirea/actualizarea bazelor de date;

c) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a documentelor solicitate;

d) Inscrierea prescolarilor si evidenta lor;

e) evidenta personalului;

f) arhivarea documentelor;

g) pastrarea documentelor conform termenelor;
h) utilizarea stampilei cu imputernicire;

1) Intocmirea/verificarea/avizarea documentelor;

J) sprijin administrativ pentru documente oficiale;

k) state de personal la solicitarea directorului;
1) dosare de personal;

m) gestionarea corespondentei;

n) proceduri interne;

0) legatura cu ISJ/autoritati;

p) alte sarcini legale/decise.

Art. 62. Secretarul pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta si raspunde de

siguranta acesteia.

Compartimentul financiar

— organizare si responsabilitati
18
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Art. 63. (1) Se realizeazd evidenta financiar-contabild, fundamentarea si executia bugetului
intern, situatii financiare, conform legislatiei aplicabile.
(2) Activitatea se realizeaza prin personal angajat si/sau contract cu entitate specializata.
(3) Compartimentul se subordoneaza directorului si unitatii fondatoare (SC ANGEL KIDS SRL).

Art. 64. Atributii: evidentd contabild, gestiune patrimoniu, buget intern, raportari, inventariere,

obligatii fiscale, programe informatice, documente cu regim special etc.

Management financiar

Art. 65. Activitatea financiard se desfasoard cu respectarea legislatiei si pe baza bugetului
intern.
Art. 66. Pe baza bugetului aprobat, directorul si CA actualizeaza programele de achizitii si

masurile de incadrare in buget.

Compartiment administrativ — organizare si responsabilitati

Art. 67. (1) Include personal de Ingrijire/gospodarire si bloc alimentar, conform organigramei.
(2) Este subordonat directorului.

Art. 68. Atributii: baza materiald, intretinere/igienizare, intretinerea cladirilor, receptii,
evidenta consum, SSM/PSI/SU etc.

Art. 69. — Atributiile bucdtarului: hrana igienicd, respectarea meniului, calitate/cantitate,
curdatenie, HACCP, depozitare, echipament, SSM/PSI.

Art. 70. — Atributiile ingrijitoarei/infirmierei: curatenie, lenjerie/jucarii, sprijin supraveghere,
igiend copii, insotire, sigurantd, SSM/PSI, echipament, sarcini stabilite.

Art. 71. — Asistenta medicala (dupa caz)
(1) Daca exista asistent medical angajat/colaborator, atributiile sunt in figsa postului/contract.

(2) Include, dupa caz: triaj, primul ajutor, monitorizare, educatie sanitara, respectarea normelor.

Management administrativ
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Art. 72. Evidenta si gestionarea patrimoniului se realizeaza conform legii.
Art. 73. Inventarierea bunurilor se realizeaza conform prevederilor legale.

Art. 74. Bunurile gradinitei sunt administrate de unitatea fondatoare (SC ANGEL KIDS SRL).

CAPITOLUL 5
SECURITATEA IN INTERIORUL GRADINI TEI ,ANGEL KIDS” IAS1
REGULI PRIVIND ACCESUL IN SEDIUL GRADINI TEI

Art. 75. Gradinita are obligatia de a asigura personalului si copiilor conditii care sa protejeze

sanatatea si siguranta.

(1) Orice persoana respecta normele de securitate si sandtate in munca.

(2) Fumatul, inclusiv tigérile electronice, este interzis in spatiile inchise si in spatiile de joaca; este
interzis consumul de alcool sau prezentarea la serviciu sub influenta alcoolului.

(3) Comercializarea produselor din tutun este interzisa in incinta.

(4) Se asigurd grupuri sanitare igienizate, dotate cu materiale necesare.

Art. 76. Igiena spatiilor se asigurd conform normelor sanitare: curatenie/dezinfectie zilnica,
depozitare produse, dezinfectare jucarii/suprafete, aerisire, DDD, gestionare deseuri, curdtenie
generald cel putin sdptaimanal, promovarea spalarii mainilor.

Art. 77. Dotari minime grup sanitar: sdpun lichid, prosoape hartie/uscator, hartie igienica, cos
cu capac.

Art.78. Angajatorul organizeaza instruirea SSM conform Legii 319/2006: instruire
introductiva, la locul de munca, periodica (max. 6 luni; 12 luni pentru administrativ).

Art. 79. Instruirea este obligatorie Tnainte de Inceperea activitatii si la modificari legislative.

Art. 80. in caz de accident: se anuntd conducerea, se consemneazi, cazurile grave se
comunicd [TM.

Art. 81. Echipamentele de protectie se utilizeaza obligatoriu, numai in scop profesional.

Art. 82. In caz de pericol, evacuarea se face conform planului de evacuare; personalul respecta
PSI/SSM si semnaleaza riscuri.

Art. 83. Siguranta copiilor este prioritate institutionala.

Art. 84. Personalul desemnat preia si preda copiii conform procedurii interne.
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Art. 85. Accesul persoanelor strdine: act identitate, registru, ecuson, acord conducere.

Art. 86. Accesul copiilor in unitate se realizeaza, de reguld, in intervalul 07:00-08:30, iar
plecarea copiilor are loc in intervalul 17:00-18:00, conform programului de functionare al gradinitei.
In situatii speciale, accesul se poate realiza si in alte intervale orare, cu acordul conducerii unitatii.

Art. 87. In afara intervalelor, accesul se face prin sonerie.

Art. 88. Este interzis accesul persoanelor neautorizate.

CAPITOLUL 6
REGULI PRIVIND NEDISCRIMINAREA SI INLATURAREA ORICAREI FORME DE
INCALCARE A DEMNITATIT
CONDUITA LA NIVELUL GRADINITEI ,,ANGEL KIDS” IAST

Art. 89. Angajatii au drepturi si obligatii conform legislatiei muncii, RI, CIM si fisei postului.

Art. 90. Gradinita garanteaza drepturile omului si egalitatea de tratament pe baza principiilor:
nediscrimindrii, egalititii de sanse, transparentei, echitatii, respectdrii demnitatii, prevenirii
conflictelor de interese, combaterii coruptiei si favoritismului.

Art. 91. Este interzisa discriminarea bazatd pe sex, varsta, rasa, etnie, religie, orientare sexuala,
handicap, opinie politicd, origine sociald, apartenentd sindicald, situatie familiala sau orice criteriu
protejat de lege.

Art. 92. Persoanele care se considera discriminate pot formula sesizare scrisa catre conducere.

Art. 93. Gradinita promoveaza performanta, creativitatea si meritul profesional.

Art. 94. Institutia respecta dreptul la proprietate intelectuala si competitia loiala.

Art. 95. Datele personale ale angajatilor si copiilor sunt protejate conform legislatiei.

Art. 96. Personalul contribuie la prevenirea si solutionarea conflictelor interne.

Art. 97. Libertatea de opinie este garantata, cu respectarea imaginii institutiei.

Art. 98. Angajatii pot face parte din organizatii profesionale/culturale/sportive dacad nu
afecteaza prestigiul unitatii.

Art. 99. Obligatii generale: respectarea legii si RI, demnitatii celorlalti, climat civilizat,

indeplinirea atributiilor, etica, proprietate intelectuald, interzicerea mijloacelor ilicite, confidentialitate.
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Art. 100. Se interzic activitati ofensatoare cultelor recunoscute legal.

VI.1. Abateri de la codul de etica

Art. 101. Constituie abateri: frauda, coruptie, fals, informatii false, obstructionare, agresiune,
favoritism, avantaje necuvenite, alcool, limbaj neadecvat, acces neautorizat, comportament indecent,
prejudicierea patrimoniului, denigrare, abuz de functie, activitati politice 1n unitate, discriminare.

Art. 102. Plagiatul este interzis si sanctionat.

Art. 103. Este interzis abuzul asupra muncii intelectuale a altor persoane.

Art. 104. Hartuirea sexuald este strict interzisd (conditionari, comportamente nepotrivite,
climat ostil, intimidare).

Art. 105. Evaluarea unui caz de hartuire se face prin analizd administrativa, conform
procedurilor interne si legii.

Art. 106. Este interzisd detinerea sau comercializarea drogurilor, substantelor periculoase si
armelor.

Art. 107. Este interzis consumul de droguri.

Art. 108. Este interzis consumul sau comercializarea alcoolului.

Art. 109. Incilcarea prezentului capitol atrage sanctiuni conform Legii nr. 198/2023 si
Codului muncii.

Art. 110. Procedura disciplinard urmeaza legislatia in vigoare.

Art. 111. Daca fapta implicd raspundere penald sau civila, unitatea sesizeaza autoritatile
competente.

CAPITOLUL 7
ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC SI RELATIA CU MASS-MEDIA

Art. 112. Accesul la informatiile de interes public este garantat in conditiile Legii nr.
544/2001 si cu respectarea GDPR.

Art. 113. Sunt informatii de interes public, in masura in care nu sunt exceptate: acte normative
interne, structurd, atributii, program, conducere, contact, surse de finantare si utilizare fonduri in
limitele legii, programe/strategii, alte informatii neclasificate.

22

Str. Gavriil Musicescu nr. 12, Localitatea lasi, Judetul lasi, Tel.: 0232/270226; 0745652044,
www.angelkids.ro email. contact@angelkids.ro



http://www.angelkids.ro
http://www.angelkids.ro
mailto:contact@angelkids.ro

. Gradinita cu Program Prelungit ,,Angel Kids”

s [ £ Tasi, Str. Gavriil Musicescu nr. 12, Judetul Iasi
L \I n e [ _} 3 3 >
D) | il CIF: 44994793
4\ Kl S ' Tel.: 0232277044, 0745652044

b Cont : ROO3RZBR0000 0600 2301 5238-Raiffeisen Bank
Site: www.angelkids.ro

Email: gradinitaangelkids@yahoo.com

Art. 114. (1) Accesul la informatiile prevazute la art. 113 se realizeaza prin afisare/publicare
si consultare la sediu.
(2) Solicitarile se fac in scris conform Legii 544/2001 si se inregistreaza.
(3) Cererea este analizatd de persoana desemnatd; se comunica raspuns/refuz motivat in conditiile
legii.
(4) Termenele sunt cele prevazute de Legea 544/2001: 10 zile sau, dupa caz, 30 de zile; refuzul
motivat in 5 zile.
(5) Comunicarea se poate realiza si electronic, daca existd conditii tehnice.

Art. 115. Relatia cu mass-media se realizeazd prin director sau persoana desemnatd,
filmarile/fotografiile in unitate se fac numai cu aprobarea conducerii si cu respectarea acordurilor

parintilor si a interesului superior al copilului.

CAPITOLUL 8
CRITERII DE SUSPENDARE A CURSURILOR

Art. 116. Durata activitatilor educative se stabileste conform Curriculumului pentru educatie
timpurie si particularitatilor de varsta (pana la 35 minute la grupa mare).

Art. 117. In situatii speciale, durata activitatilor poate fi modificatd la propunerea motivati a
directorului, prin hotdrarea CA si cu informarea/aprobarea ISJ, conform legislatiei.

Art. 118. Se asigura conditiile de igiena pentru prevenirea imbolnavirilor; expunerea copiilor
la tehnologie se realizeaza limitat si controlat.

Art. 119. Pe perioada suspendarii, conducerea dispune masuri de igienizare: curatenie/aerisire,
dezinfectie curenta si terminald, verificari.

Art. 120. DSP si ISJ pot aviza prelungirea suspendarii, conform cadrului legal aplicabil.

Art. 121. La reluarea activitatii, personalul medical (dupa caz) realizeaza triaj epidemiologic

si aplica masurile sanitare.
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CAPITOLUL 9
DISPOZITII FINALE

Art. 122. Competentele, drepturile si obligatiile fiecdrui salariat se respectd obligatoriu,
indiferent de categoria profesionala.

Art. 123. Intreg personalul are obligatia de a respecta normele privind protejarea vietii,
sanatatii si integritatii copiilor.

Art. 124. Este interzisa orice forma de discriminare, indiferent de criteriu.

Art. 125. Meniul copiilor se Intocmeste conform normelor sanitare n vigoare, cu accent pe
alimentatie sandtoasa si echilibrata.

Art. 126. Este interzis accesul copiilor in unitate cu dispozitive de inregistrare audio-video sau
dispozitive inteligente neautorizate.

Art. 127. Directorul raspunde de organizarea si coordonarea activitdtii educationale,
administrative si patrimoniale.

Art. 128. Accesul mass-media in unitate se face numai cu aprobarea directorului si cu
respectarea legislatiei privind protectia datelor si drepturile copilului.

Art. 129. Prelucrarea datelor personale se realizeaza exclusiv de persoane autorizate, in
scopurile legale pentru care au fost colectate.

Art. 130. Prezentul regulament intrd in vigoare la 3 zile de la aprobarea de catre CA.
Documentul se inregistreaza la secretariat si se aduce la cunostinta personalului si parintilor prin
afisare si publicare pe site.

Art. 131. Cadrele didactice au obligatia de a prezenta regulamentul parintilor la inceputul
fiecdrui an scolar.

Art. 132. Regulamentul poate fi revizuit anual sau ori de cate ori este necesar.

Art. 133. Orice dispozitii anterioare contrare prezentului regulament 1si inceteaza
aplicabilitatea.

Art. 134. Regulamentul se aduce la cunostinta personalului si parintilor in termen de
maximum 7 zile de la aprobare, prin afisare si publicare pe site-ul institutiei.

Art. 135. Prezentul Regulament intern se aplicd in concordantd cu legislatia in vigoare in

domeniul educatiei si al relatiilor de munca. In situatia aparitiei unor modificari legislative ulterioare
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aprobarii prezentului regulament, acestea se aplica de drept, iar prevederile regulamentului se

actualizeaza corespunzator.

ANEXE:
ANEXA NR. 1

la Regulamentul intern

Gradinita ,,Angel Kids” lasi
An scolar 2025-2026

STRUCTURA ANULUI SCOLAR 2025-2026

Structura anului scolar 2025-2026 este stabilitd prin ordin al ministrului educatiei privind

structura anului scolar si cuprinde perioade de cursuri si vacante, dupd cum urmeaza:

Perioade de cursuri

08.09.2025 — 24.10.2025
03.11.2025 - 19.12.2025
08.01.2026 — 06.02.2026
16.02.2026 — 03.04.2026
15.04.2026 — 19.06.2026
Perioade de vacanta

25.10.2025 - 02.11.2025
20.12.2025 - 07.01.2026
14.02.2026 — 22.02.2026
04.04.2026 — 14.04.2026
20.06.2026 — 31.08.2026

Nota: In cazul modificarii calendarului prin acte normative ulterioare, structura anului scolar

se actualizeaza corespunzator.

ANEXA NR. 3

la Regulamentul intern

Gradinita ,,Angel Kids” lasi
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CERERE - INVOIRE / MODIFICARE PROGRAM

Catre: Conducerea Gradinitei ,,Angel Kids” lasi

Subsemnatul/Subsemnata:

Functia:

Compartimentul:

Solicit aprobarea:

O Invoire

[J Modificare program
[] Absenta motivata

[] Alta situatie:

Data/perioada:

Interval orar:

Motiv:

Asigurarea activitatii:

[ preluata de

[J reprogramata

[] nu afecteaza activitatea
Data:

Semnatura:

Aviz:

Rezolutie conducere:

[ Aprobat / [] Neaprobat

Semnatura:
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ANEXA NR. 4
EVIDENTA INVOIRILOR PERSONALULUI
Nume i Interval Aprobat
Nr. crt. Functia Data Motiv Semnatura
prenume orar de
ANEXA NR. 5

REGISTRU DE INVOIRI

Registrul de invoiri se utilizeaza pentru evidenta zilnica a invoirilor si modificarilor de program

Nr. crt.

Data

Nume

angajat

Tip
Functia Interval

solicitare

Decizie

Semnatura

conducere

Tip solicitare: invoire / intarziere / plecare anticipata / modificare program

ANEXA NR. 6

ACTIVITATI EDUCATIVE iN PERIOADA VACANTELOR

Gradinita poate organiza activitdti optionale in vacantd, in functie de solicitarile parintilor si de

aprobarea Consiliului de administratie.

Interval Activitate

07:30-09:00 Primirea copiilor / joc liber
09:00-10:00 Activitate tematica recreativa
10:00-10:30 Gustare

10:30-12:00 Jocuri in aer liber / miscare
12:00-13:00 Masa

13:00-15:00 Odihna / activitati linistite
15:00-16:00 Atelier creativ

16:00-17:30 Joc liber / plecarea copiilor

Activitatile se adapteaza varstei copiilor.
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ANEXA NR. 7
PROGRAM ZILNIC - GRUPE - Programul se adapteaza fiecarei grupe.

Program orientativ

Interval Activitate

07:00-08:30 Primirea copiilor / joc liber
08:30-09:00 Rutine / mic dejun
09:00-10:30 Activitati educative pe domenii
10:30-11:30 Jocuri in aer liber

11:30-12:00 Rutine / pregatire masa
12:00-13:00 Pranz

13:00-15:00 Odihna

15:00-16:00 Activitati recreative
16:00-18:00 Joc liber / plecarea copiilor
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Am luat la cunostintd prevederile codului de conduiti/etic al Gradinitei“Angel Kids” Iasi in

data: 19 septembrie 2025

Post
Nr. ert. Nume si prenume did./aux./administrati | Semnatura Obs
V.
1. SAVA ANCUTA educatoare
2. BARSAN ANDREEA educatoare Titular CCC
3. ACATRINEI DANA | educatoare
MIHAELA
4. VASU CRISTIANA educatoare
5. VASU ANGELA educatoare
6. MUNTEANU ALINA educatoare
7. VASU ANGELA asistent medical
8. VASU CRISTIAN adm'inistr'ator
patrimoniu
9. VASU CRISTIAN secretar
10. PIU LILI - MIHAELA contabil
11. LINGURARIU bucatar
DOINITA
12. COJOCARIU LILIANA | ingrijitoare
13. CALIN VIORELA | ingrijitoare
DANIELA
DIRECTOR,
PROF. GOREA IULIANA
Ls.
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